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BOSNIA AND HERZEGOVINA
MINISTRY OF FINANCE
AND TREASURY

Na osnovuilana 61. Zakona o upravi (,Sluzbeni glasnik Bildfpj 32/02) iclana 37., a
u vezi saclanom 22.Zakona o finansiranju institucija Bosndédrcegovine (,Sluzbeni
glasnik BiH“, broj 61/04), donosim

PRAVILNIK
o finansijskom izvjeStavanju institucija Bosne i Hecegovine

l. OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
Ovim pravilnikom urduje se sadrzaj i & finansijskog izvjeStavanja i uputstvo za
izradu periodinih i godiSnjeg finansijskog izvjeStaja o izvrSerpudzeta institucija
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: budzetskitiskika).

Clan 2.
Odredbe ovog pravilnika odnose se na Budzet img#tuBosne i Hercegovine i
medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine i iste suidoovoditi institucije Bosne i
Hercegovine i svi ostali organi koji se finansirap BudZzZeta institucija Bosne i
Hercegovine i méunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine, koji se rsuabudzetskim
korisnicima.

Clan 3.
Ministarstvo finansija i trezora Bosne i Herceg@virbudzetski korisnici izlana 2.
ovog pravilnika podnose periadie i godiSnji finansijski izvjeStaj u rokovima odexnim
ovim pravilnikom.
IzvjeStaji za period kia od godine dana smatraju se, u smislu ovog prika)n
periodénim izvjeStajima.
Dok se ne usvoje Mieinarodni rdunovodstveni standardi za za javni sektor (IPSAS) i
Medunarodni standardi finansijskog izvjeStavanja (Il;RiBansijski izvjeStaji Budzeta
institucija Bosne i Hercegovine i budzetskih koiksite se sastojati od:

a) Bilansa stanja(obrazac BS);

b) Posebnih pregleda uz bilans stanja to:

- Pregled prihoda, primitaka i finansiranjgobrazac broj };

- Pregled rashoda budzeta po ekonomskim kategorijgotarazac broj 2,
- Pregled izvrSenja budzeta po budzetskim korisnicif@arazac broj 3;



- Posebni podaci o pleama i o broju zaposleniljobrazac broj 4;

- Pregled dinamike zaposljavanjgobrazac broj 4/}

- Pregled doznaka iz telde rezerve budzet@brazac broj 5,

- Pregled stalnih sredstava u obliku stvari i prava stanjem 31.12. .godine
(obrazac broj §;

- Pregled kapitalnih ulaganja po vrstama, projektimapremi(obrazac broj 6/};

- Godisnji iskaz o izvrSenju budzefabrazac broj 7, i

c) tekstualnog dijela u obliku analiza i zaklju¢éaka uz bilans stanja i posebne
preglede.

Za ta&nost finansijskog izvjeStaja odgovorni su:

- rukovodioci institucija Bosne i Hercegovine i ogtadrgana koji se finansiraju iz
budzeta i odgovorna lica zattanovodstvo kod budzetskih korisnika;

- ministar finansija i trezora Bosne i Hercegovimma:nici za budzet, za
trezorsko poslovanje i za upravljanje vanjskim dugea IzvjeStaj o izvrSenju
BudZeta institucija Bosne i Hercegovine idaearodnih obaveza Bosne i
Hercegovine.

Il. PERIODICNI IZVJESTAJI

Clan 4.
Svi budzetski korisnici obavezni suc¢sgavati redovnetromjesecne izvjestaje i
dostaviti ih Ministarstvu finansija i trezora BosnhElercegovineu roku od 20 dana
po isteku tromjes&nog perioda.

Na osnovu izvjeStaja iz stava 1. owdgna Ministarstvo finansija i trezora cggavat

¢e tromjesecne izvjeStaje o izvrSenju Budzeta institucija Bosne Hercegovinei
dostaviti na razmatranje i usvajanje Vijeministara Bosne i Hercegovimeroku od

40 dana,odnosno PredsjedniStvu Bosne i Hercegoumeku od 50 dana po isteku
tromjesefja. Takav izvjeStaj, pored obrazaca za petiodiizvjeStavanje, mora da
sadrzi komparativni pregled utienih i stvarnih prihoda i rashoda i prijedlog mjera
za poboljSanje situacije.

Polugodisnji izvjeStaj se podnosi Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hgrdee
najkasnije 60 dana po isteku polugodista.

Clan 5.
Budzetski korisnici, poretekstualnog dijelaperiodiénog izvjeStajadostavljaju i
obrasce:
- Bilans stanja(obrazac BS)
- Posebne preglede uz bilans stanja:
1) Pregled rashoda budzeta po ekonomskim kategorijaa (obrazac 2;
2) Posebni podaci o plé&ama i o broju zaposlenih ¢brazac 4 — uz polugodisnji
izvjestay;
3) Pregled dinamike zaposljavanja g¢brazac 4/) —uz polugodisnji izvjestaji



4) Pregled kapitalnih ulaganja po vrstama, projektma i opremi (obrazac 6/) —
uz polugodisnji izvjestaj

Ministarstvo finansija i trezora, za nivo BudZetatitucija Bosne i Hercegovine
s&init ce:

- Pregled prihoda, primitaka i finansiranja (obrazac J;

- Pregled izvrSenja budzeta po budZetskim korisnicna (obrazac 3 i

- Pregled doznaka iz tekée rezerve ¢brazac 9,

- kao i zbirne preglede obrazaca koje rade budZetskorisnici (obrasci havedeni u
stavu 1l.ovoglana).

Uz zbirni pregled rashoda po ekonomskim kategmajgriloZziti i pojedingne
preglede (obrazac 2) budzetskih korisnika.

Clan 6.

Ministarstvo finansija i trezorée kao poseban dio periédbg i godiSnjeg izvjeStaja

obraditi servisiranje vanjskog duga, u kojéenbiti iskazani podaci o:

- ostvarenim prilivima sredstava za servisiranje skng duga;

- izvrSenom servisiranju obaveza po osnovu vanjskmgdskazanog po
kreditorima i strukturi obaveze (glavnica, kamat&tali troskovi);

- uporedni pokazatelji planiranog i izvrSenogdalaja po osnovu vanjskog duga, sa
obrazlozenjem uz naznaku bilo kojeg kasnjenja laiama,;

- stanju vanjske zaduzenosti na kraju perioda izayestja.

Clan 7.
Zaglavlje obrazaca izvjeStaja popunjava se nadgtijenacin:
- u lijevom uglu (gore) unosi se Sifra (kod) i puiziv budzetskog korisnika;
- u alineji ,Period izvjeStavanja“ unosi se priod @t 01. do kraja perioda za koje
se podnosi izvjeStaj (kumulativno).

Clan 8.
Obrazac BS — Bilans stanja
Bilans stanja predstavljaistemski pregled imovine, obaveza i drugih izvoeadan
izvjeStavanja.
Bilans stanja se sastavljpakon uskldivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem koje je ut@ieno popisom, kao i nakon dusobnog zatvaranja konta prihoda i
rashoda.
Obrazac ,Bilans stanja“ se vrijednosno popunjav@upimanjem salda sa konta stanja u
glavnoj knijizi, ¢iji brojevi su navedeni u koloni 2 obrasca. Ove gid ¢e, budzetski
korisnici sa direktnim pristupom sistemu Glavneid@j Trezora, preuzeti iz Glavne
knjige za svoju instituciju, a budzetski korisrkdiji nemaju direktnu konekciju na server
Ministarstva finansija i trezora, ove podatke preuzeti u Sektoru za trezorsko
poslovanje ovog ministarstva.
Bilans stanja budzetskih korisnike‘e biti uravnotezer{aktiva jednakapasivi) zbog
programski uspostavljenog sistema Glavne knjigd, @ozbirni Bilans stanja, koji radi
Ministarstvo finansija i trezora za nivo BudZetsstitucija Bosne i Hercegovine i
medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine zadelkodinu,biti uravnotezen.



Clan 9.

Obrazac broj 1 — Pregled prihoda, primitaka i finansiranja
Kolone 2 — 9 popunjava se na slijédeacin:

u kolonu 2 — Izvori prihoda — unose se prihodi peorima kako je prikazano u
Bilansu prihoda po izvorima BudZeta institucija Besi Hercegovine i
medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine zadelgodinu;

u kolonu 3 — Ekonomski kod — po ra&m redu iz Kontnog plana pod kojim se
planira i evidentira pozicija prihoda;

u kolonu 4 — Budzetom odobren plan za tekgodinu — unosi se planirani iznos
prihoda, primitaka za cijelu godinu;

u kolonu 5 — Rebalans — unosi se iznos za kojige promijenjen po proceduri
koja vrijedi za donoSenje budzeta;

u kolonu 6 — Korigovani plan — unosi se novi planiriznos dodavanjem ili
oduzimanjem iznosa iz kolone 5 od iznosa iz koldne

u kolonu 7 — Ostvareno u ted@m periodu — unosi se iznos ostvarenja prihoda u
periodu za koji se podnosi izvjestaj;

u kolonu 8 — Ostvareno u prethodnoj godini — iskazse ostvareni iznos tog
izvjeStajnog perioda iz prethodne godine;

u koloni 9 — Index — iskazuje se indeks izvrSerigng@, a utwtuje se odnosom
iznosa kolone 7 i 6 pomnozen sa 100.

Clan 10.

Obrazac broj 2 — Pregled rashoda budzeta po ekonorkisn kategorijama
Ovaj obrazac se popunjava na osnovu plana i stafyaa u budzetskom knjigovodstvu:

u kolonu 2 — Vrste rashoda — unose se vrste rasipodaastéem redu iz
analitckog kontnog plana i grupisane po Sematskom prikaZibirnom bilansu
rashoda po ekonomskim kategorijama Budzeta ingatl8osne i Hercegovine i
medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine za dekgodinu (tekdi izdaci,
tekuwi grantovi, kapitalni izdaci, programi posebne namg i direktni transferi na
nivou Budzeta institucija BiH);

u kolonu 3 — Ekonomski kod — po ra&wn redu iz analitkog kontnog plana u
skladu sa kolonom 2;

u kolonu 4 — Odobreno u budZetu za takgodinu — unosi se budzetom odobreni
iznos za tekéu godinu;

u kolonu 5 — Izmjene (rebalans, prestrukturizaaianacije, iz budz.rezerve) —
unosi se iznos za koji se wvrSi izmjena odobrenoglZzbta: rebalansom,
prestrukturizacijom, donacijom, iz budzetske reeerv

u kolonu 6 — Korigovani budzet — unosi se novi grmdzeta dodavanjem ili
oduzimanjem iznosa iz kolone 5;

u kolonu 7 — Ostvareno u tet@m periodu — unosi se iznos ostvarenja rashoda u
periodu za koji se podnosi izvjestaj;

u kolonu 8 — Realizovano u prethodnoj godini — @nes podaci 0 ostvarenim
rashodima u istom izvjeStajnom periodu prethodvdirg;

u kolonu 9 — Index — iskazuje se procenat izvrSdnjdzeta, a utduje se
odnosom iznosa kolone 7 i 6 pomnoZzen sa 100.



Budzetski korisnicisu obaveznida uz ovaj obrazaaostave analiticke podatke
izmjene budZeta(kolona 5 obrasca) po vrstama izmjene: rebalaestiukturizacija,
donacija, iz budZetske rezerve, za svaku ekonorketagoriju.

Clan 11.
Obrazac broj 3 — Pregled izvrSenja budZeta po budigkim korisnicima
Popunjava se na slijeélenacin:

- u kolone 1., 2. i 3. unose se: redni broj, nazidZatskog korisnika (institucije
BiH) i ,kod“ koji je odreden u Registru korisnika BudZeta institucija Bosne i
Hercegovine i méunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine;

- U kolonu 4 — Odobreno u budZetu za teakgodinu — unosi se iznos iz BudZeta
institucija BiH i metunarodnih obaveza BiH za tekugodinu iz dijela Raspored
prihoda Budzeta po budzetskim korisnicima;

- u kolonu 5 — Izmjene (rebalans, donacije, iz buskeetrezerve) — unosi se iznos
za koji je budzet izmijenjen rebalansom (po proceHaja vrijedi za donoSenje
budzeta), donacijom i iz budzetske rezerve (kgghos mora biti usaglaSen sa
iznosom u koloni 5., obrasca broj 5 — Pregled dkanatekiée rezerve);

- U kolonu 6 — Korigovani budzet — unosi se planiramos dodavanjem ili
oduzimanjem iznosa iz kolone 5 od iznosa iz koldne

- ukolonu 7 — Realizovano u tetlem periodu — unosi se iznos izvrsenja budzeta za
doticnog budzetskog korisnika i odgovara zbirnom iznkslone 7 obrasca 2 —
Pregled rashoda iz budzeta po ekonomskim kateguija

- u kolonu 8 — Realizovano u prethodnoj godini — mla se realizovani iznos tog
izvjeStajnog perioda iz prethodne godine;

- u kolonu 9 — Index — iskazuje se procenat izvrSdnjdzeta, a utduje se
odnosom iznosa kolone 7 i 6 pomnozen sa 100.

Clan 12.
Obrazac broj 4 — Posebni podaci o pkama i o broju zaposlenih
Kolone 1. i 2. — Redni broj i Opis — treba da safgodatke o plé&ama, naknadama i broju
zaposlenih, a kako slijedi u obrascu;

- kolona 3 — Odobreno u budZetu za t@kgodinu — Unijeti iznose iz budZeta na
dan izvjeStavanja na rednim brojevima 1., 2., 3.18 i 14;

- kolona 4 — Ostvareno u tetlem periodu — iskazuju se podaci za teku
izvjeStajni period, i to: neto plate, neto naknaut®ezi na plate, porezi na
naknade i doprinose na plate i naknade, kako sed®av u koloni 2 obrasca;

- kolona 5 — Ostvareno u prethodnoj godini — iskazg iznos ostvarenja istog
perioda prethodne godine;

- kolona 6 — Indeks — iskazuje se procenat izvrSeufizeta za plate i naknade na
rednim brojevima 1., 2., 3., 4., 13.i 14., a dtye se odnosom iznosa kolone 4 i 3
pomnozen sa 100.

Clan 13.
Obrazac broj 4/1 — Pregled dinamike zapoSljavanja
Popunjava se na slijeélenacin:



- U kolonu 1 - Klasifikacija radnog mjesta — unosenaeivi radnih mjesta kako su
naznaeni u Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji budketg korisnika;

- U kolonu 2 — Broj zaposlenih 31.12.prethodne godin@inose se podaci o
uposlenim na taj dan;

- U kolonu 3 — Projekcija broja zaposlenih do 31t#Ruce godine — unosi se broj
zaposlenih planiran u projekciji budzeta za tekgodinu;

- U kolonu 4 do 15 - Dinamika zapoSljavanja — unosee psdaci o broju
novozaposlenih po mjesecima;

- u kolonu 16 — Ukupno zaposleni na kraju izvjeStgjperioda — unose se zbirno
podaci po mjesecima izvjeStajnog perioda i iz kel@n

Clan 14.
Obrazac broj 5 — Pregled doznaka iz tekée rezerve
Popunjava se na slijeélenacin:
- u kolonu 2 — unosi se datum donoSenja odluke;
- U kolonu 3 — unosi se naziv institucije BiH kojejgoznaka odobrena,;
- U kolonu 4 — navodi se kratak opis svrhe doznake;
- ukolonu 5 — unosi se iznos odobren odlukom.

Poslije zbrajanja iznosa u koloni 5. treba utvrdiirni iznos po budzetskim
korisnicima i procenat u odnosu na odobreni butgebudzetskog korisnika.

Clan 15
Obrazac broj 6/1 — Pregled kapitalnih ulaganja po vstama, projektima i opremi
Popunjava ve na slijeden&tin:
- u kolonu 2 — Naziv stalnog sredstva — unose se rij@ita sredstvatija je
nabavna vrijednost iznad 250 KM i period (vijek)otngbe duzi od 12 mjeseci;
- U kolonu 3. i 4. — Odobreno u budzetu — unose slagadz projekcije budzeta,
odnosno plana nabavki, denog na bazi odobrenog budzeta za¢elgodinu;
- u kolonu 5. i 6. — Nabavljeno u izvjeStajnom petod unose se podaci o
izvrSenim nabavkama u izvjeStajnom periodu;
- U kolonu 7 — Napomena — unijeti opisno blize pgm@sdje izvrSenih nabavki,
ukoliko je nuzno za obrazlozenje.
Uz ovaj obrazac priloziti detaljan opis dn@a nabavke: nabavna vrijednost novog
sredstva; prodajna vrijednost ,starog” sredstvala@gnogsuvisnim, neuslovnim,
rashodovanim i razlika sadasnje-knjigovodstvene vrijednosttaeg” sredstva i
njegove prodajne vrijednosti i drugo Sto je bitroanalizu postupka nabavke na ovaj
n&in (efekti opremanja).

Clan 16.
Budzetski korisnici duzni su da uz obrasce petiooly obr&una dostave i tekstualni dio
u komece:
- obrazloziti strukturu svojih troskova;
- objasniti uzroke neproporcionalnog izvrSenja go@igrplana znéjnih prihoda,
rashoda, primitaka i izdataka, a po méupsti i kvantificirati odstupanja po



uzrocima nastajanja objasniti dinamiku realizagijegrama posebne namjene i
ocijeniti koji se rezultat &ekuje na kraju godine;

- oObrazloziti najvaznije uzroke odstupanja izvrSenjaekitem od izvrSenja u
istom periodu prethodne godine.

Na osnovu navedenih ocjena budZzetski koriségchavesti koje&e mjere preduzeti

radi otklanjanja eventualnih poretaga.

1. GODISNJI 1IZVIJESTAJI | OBRAUNI

Clan 17.

Godisnji izvjeStaji sastoje se od:

a) Bilansa stanja i Posebnih pregleda uz bilans stanja obrazaca izlana 5. i 6.
ovog pravilnika;

b) Posebnih pregleda uz bilans stanja obrazaca koji se rade uz godisnji izvjesta; i
to:

- Pregled stalnih sredstava u obliku stvari i prava stanjem 31.12. .godine
obrazac 6; i

- Godisnji iskaz o izvrSenju budzetaobrazac 7;

c) Analize izvrSenja budzeta (tekstualnog dijela).

Clan 18.
Godisnje izvjeStaje budzetski korisnici duzni stirgti i dostaviti Ministarstvu finansija
i terzora Bosne i Hercegovim® 01. marta tekuwée godine za proteklu godinu.
Budzetski korisnicsu obaveznida uz godisnji izvjeStaglostavei Informaciju o sistemu
internih kontrola realiziranih u toku godine kaokorektivhe radnje poduzete u cilju
realiziranja preporuka revizije iz protekle godine.

Na osnovu izvjeStaja iz stava 1. ouvddgna i r&unovodstvenih iskaza koji se rade za nivo
Budzeta institucija Bosne i Hercegovine, Ministaostfinansija i trezora sit ce
Godisnji izvjeStaj o izvrSenju Budzeta institucBmsne i Hercegovine i mdanarodnih
obaveza Bosne i Hercegovine, sa svim elementindara 5., 6. i 16. ovog pravilnika i
dostaviti na razmatranje i prihvatanje \éijeministara Bosne i Hercegovide 15. majg
odnosno PredsjedniStvu Bosne i HercegowlieeOl.juna tekute godine za proteklu
godinu.

Ukoliko budZzetski korisnik ne podnese pravovremenodo roka iz stava 1. ovog
pravilnika, godisnji izvjeStaj, Ministarstvo finansija i trezora ima diskreciono pravo
da privremeno obustavi odobravanje rashoda za togurZzetskog korisnika, sve dotle
dok se ne izvrsi prijem godiSnjeg izvjeStaja.

Rok za pripremu i podnoSenje GodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju BudzZeta institacij
Bosne i Hercegovine i ndanarodnih obaveza Bosne i Hercegovine Parlamentarno
skupstini Bosne i Hercegovine, nakon njegove aealiprihvatanja od strane Via
ministara i PredsjedniStva Bosne i Hercegovj@el80 dana od zavrSetka fiskalne
godine.



Ured za reviziju institucija Bosne i Hercegovite, po dobijanju godiSnjeg izvjeStaja
BudzZeta institucija Bosne i Hercegovine, provestiignju finansijsku reviziju izvjeStaja
0 izvrSenju budzeta u skladu sa Zakonom o reviziji.

Clan 19.
Pregled stalnih sredstava u obliku stvari i prava a stanjem 31.12. .godine —
obrazac broj 6 — popunjavaju svi budzetski korisnici, a Ministacsfinansija i trezora
sainjava zbirni ovaj pregled za nivo BudZeta instifa@osne i Hercegovine.

Ovaj obrazac iskazuje kretanje — transakcije ndik@nstalnih sredstava tokom godine.
Promet, poetna i zavrSna salda treba preuzeti iz knjigovadqstanje analitkih i
sintetikih konta). Kod popunjavanja obrasca postupiti:
a) | dio — ,Osnovica za amortizaciju®:
- u kolonu 1. i 2. — unosi se broj i naziv konttalisog sredstva) iz Analitkog kontnog
plana i pravi méuzbir po sintetikim kontima, odnosno grupama sredstava;
- u kolonu 3 — unosi se stanje na kraju prethodrééing, prenijeto kao @getno stanje u
tekutoj godini;
- u kolonu 4 — unosi se iznos péagaja stalnih sredstava putem nabavke ili donacije
stalnih sredstava u toku godine;
- u kolonu 5 — unosi se smanjenje stalnih sredsp@stLipkom rashodovanja, prodaje ili
drugog oblika otdenja stalnih sredstava, ptiemu voditi r&una da se prikazuju
knjigovodstvene vrijednosti rashodovanih sreds{aastvarne primitke od prodaje);
- u kolonu 6 — ostala prilagavanja, iskazuju se preknjizavanja iziagrupe konta, npr.
preknjzavanja iz konta ,Sredstva u pripremi“, a @@njem pozicije ,Oprema“i sl.;
- u kolonu 7 — unosi se iznos revalorizacije (g@arge), ukoliko je bila obaveza da se vrSi
revalorizacija u tom periodu;
- u kolonu 8 — unosi se saldo stalnih sredstaviaraja godine utwten na bazi promjena
(transakcija) na stalnim sredstvima u toku godp®vé&anje, smanjenje, revalorizacija i
drugo).
b) Il dio — ,Otpis — ispravka vrijednosti“:
- ukolonu 1.1 2. —unose se konta i nazivi iz Anéltiog kontnog plana za ispravku
vrijednosti stalnih sredstava;
- U kolonu 3 — unosi se stanje na kraju prethodnéngogrenijeto kao peetno
stanje u tekéoj godini;
- U kolonu 4 — unosi se otpis za tékgodinu utvden na bazi podataka iz | dio —
ovog obrasca i Popisne liste stalnih sredstaviajsae prilikom inventarisanja a
u skladu sa odredbama Pravilnika dur@ovodstvu budZeta — prétaa Bosne i
Hercegovine;
- ukolonu 5 — unose se podaci za isknjizeni iznpsaigke vrijednosti stalnih
sredstava zbog rashodovanja, prodaje i drugogablilienja stalnih sredstava;
- U kolonu 6 — unose se promjene na svim kontima pistaih prilagdavanja;
- u kolonu 7 — unosi se revalorizovani iznos ispraviigdnosti stalnih sredstava
ukoliko je vrSena revalorizacija stalnih sredstava;
- U kolonu 8 — unosi se saldo ispravke vrijednostingh sredstava na kraju godine,
utvrden na bazi promjena na stalnim sredstvima u toklingo



Ukoliko je bilo drugih okolnosti od uticaja na sfaistalnih sredstava (sadasnju vrijednost
i ispravku vrijednosti), obrazloziti u napomeniawvaj obrazac. Prilikom unosa podataka
u kolonu 4 i 5 ovog obrasca pridrzavati se odradabpisanih dopisom Ministarstva
finansija i trezora broj 01-08-16/156/07 od 12.@0.2.godine Evidentiranje nabavke,
prodaje i rashodovanje stalnih sredstava.

Clan 20.
Godisnji iskaz o izvrSenju budzZeta — obrazac broj 7 s&injava Ministarstvo finansija i
trezora za nivo BudZeta institucija Bosne i Herag@g® i meiunarodnih obaveza Bosne i
Hercegovine.

Godisnji iskaz o izvrSenju budzeta sadrzi podatké&upnim prihodima i rashodima . Ovi
podaci se preuzimaju sa odgovatdjkonta iz knjigovodstva, odnosno obrasca 1i 3 i
iskazuju:
l. Prihodi i primici (zbirni iznos kolone 7 obrasca 1);
I. Rashodi (zbirni iznos kolone 7 obrasca 3);
M. Razlika:
- viSak prihoda nad rashodima,
- viSak rashoda nad prihodima,
IV. Visak rashoda pokriva se:
a) iz kredita,
b) iz viSka prihoda proslih godina,
c) ostalo.
V. ViSak prihoda se usmjerava:
a) utekuéu rezervu Budzeta institucija Bosne i Hercegovineaznarednu
godinu;
b) prenosi budzetskim korisnicima u BudZetu institucip Bosne i
Hercegovine za narednu godinu za: neutroSena donina sredstva,
nerealizovane viSegodisnje kapitalne projekte.

IV.  ANALIZA

Clan 21.
Budzetski korisnici su duzni da uzémmovodstvene iskaze dostave tekstualni dio u
kome ¢e objasniti uzroke i posljedice predstavijenog cgavekonomskih vetina,
osobito odstupanja ostvarenih od planiranih prihédeashoda po ekonomskim
kategorijama.

Clan 22.
U tekstualnom dijelu izvjeStaja prezentira se:
a) makroekonomski pokazatelji i analiza njihoviklefta na Dokumenat okvirnog
budzeta u izvjeStajnom periodu, Sto alujg Ministarstvo finansija i trezora za nivo
BudzZeta institucija Bosne i Hercegovine;
b) izvrSenje budZeta i analiza odstupanja stvasdiplaniranih prihoda i rashoda;
c) analiza troSkova zaposlenih;



d) analiza stalnih sredstava u obliku stvari i prav
e) zakljuak.

Makroekonomski pokazatelji iz Dokumenta okvirnog bulZeta u izvjeStajnhom
periodu

Clan 23.
U ovom odjeljku interpretiraju se i kvantificirajmakroekonomski pokazatelji iz
Dokumenta okvirnog budzZeta u izvjeStajnom pericalkoji predstavljaju temelj za
izradu programa okvirne politike za raspodjelu diskh resursa. Dokument okvirnog
budzeta podrazumijeva makroekonomske projekcijgmoze prihoda i rashoda za
tekutu i dvije naredne fiskalne godine.

IzvrSenje budzZeta i analiza odstupanja

Clan 24.
U ovom odjeljku interpretiraju se podaci o izvriebudZeta i analiza odstupanja na
nivou budzetskog korisnika i nivou BudZeta instijucBosne i Hercegovine na
osnovu obrazaca: Pregled prihoda, primitaka i fiv@amja (obrazac 1); Pregled
rashoda po ekonomskim kategorijama (obrazac 2)gl€&teizvrSenja budzeta po
budzetskim korisnicima (obrazac 3) i Godisnji iskazvrSenju budzeta (obrazac 7).
prihodi i rashodi za te periode planirani.
Kada je potrebno, u analizi treba ukigiii odgovarajie podatke iz jedne ili visSe
prethodnih godina.

Clan 25.

Slijedéi korak je identifikacija zn&ajnih odstupanja od plana (stopa u odnosu na
ukupan iznos odstupanja i sl.).
Rang lista odstupanja treba da bude u ovom dipje$taja posebno prezentirana.
Svako zn#ajnije odstupanje treba daniti na dijelove prema uzrocima nastajanja.
Ako je odstupanje od plana nastalo samo pod uticgjgena i koltina, razlaganje se
vrSi na slijedéi natin:
- odstupanje od planiranih cijena = razlika izim@lanirane i stvarne cijene po

jedinici x ostvarena kalina;
- odstupanje od planiranih kéina = razlika izméu planirane i ostvarene kaine

X planirana cijena.

Clan 26.
Na n&in iz ¢lana 25. ovog pravilnika mogu se razloziti odstypasamo na onim
rashodima i prihodima koji se planiraju i po Kati i po vrijednosti. Odstupanje
ostalih prihoda i rashoda, ako je odstupanje ¢ame, razloziti primjenom
odgovarajdeg indeksa.

Po istoj metodologiji razlaze se odstupanje od leod svih drugih vetina kao i
odstupanja u tekwj u odnosu na prethodne godine.
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Nakon raslanjavanja odstupanja po uzrocima nastajanja potrgb identifikovati
okolnosti (eksterne i/ili interne), koje su dovele pojave svakog odstupanja pri
¢emu je mogée da su dva ili vise uzroka desobno uslovljeni.

Analiza troskova zaposlenih

Clan 27.
TroSkovi zaposlenih sadrze pé&a doprinose i poreze na péa naknade za bolovanije,
godisnji odmor i druga pé@na odsustva, prevoz na posao i s posla i sle paaliza
odnosi na sve vrste primanja zaposlenih.

Odstupanja stvarnih od planiranih ¢da ako plée sadrze doprinose i poréga

promjena ne uwe na visinu bruto pta, nastaje pod uticajem odstupanja od

planiranog broja zaposlenih, planirane kvalifikaaostrukture i prosfme plae po

zaposlenom, a réanjuje se na:

- odstupanje na osnovu broja zaposlenih = razlikeedznplaniranog i ostvarenog
broja zaposlenih x planirana p&po zaposlenom;

- odstupanja po osnovu kvalifikacijske struktureog)ene pla&e po zaposlenom =
ostvareni broj zaposlenih x razlika izduweplanirane i ostvarene pro&je plae.

Ako se bruto pléa zaposlenog mijenja pod uticajem poreza i dopangsednji
obratun se vrSi samo za neto @da Odstupanje na porezima i doprinosima naepla
moze da potie od promjene osnovice i stope poreza i doprinaszlaze se tako da
se na iznos promjene osnovice primijeni planirat@a poreza/doprinosa, a na
ostvarenu osnovicu razlika iziedvije stope.

Analogno se rasanjuje odstupanje na drugim pozicijama troSkovaostenih.

Nakon kvantifikacije uzroka odstupanja pristupauserdivanju okolnosti koje su
dovele do pojave tih odstupanja i analiziraju pmmazaposlenih u odnosu na
primanja u privredi.

Analiza stalnih sredstava u obliku stvari i prava

Clan 28.
Za potrebe ove analize koriste se podaci sa kooja & odnose na sadasnju i
otpisanu vrijednost stalnih sredstava kao rezufsisakcija (promjena) na stalnim
sredstvima u toku godine: nabavke, donacije, rasvegje, prodaja i drugi oblici
otudivanja, revalorizacija, ostali oblici prilagavanja, kao i podataka iz Popisne liste
stalnih sredstava nepokretnih i pokretnih stvaiji Koe stalna sredstva, dobijenih
prilikom inventarisanja na kraju godine.

Analizom korisnici treba da obrate paznju na:

a) stopu otpisanosti stvari i prava koja podlijezu igip osobito informacione
opreme i transportnih sredstava sa pribliznim btaihevremena i iznosa kogie
biti potreban za zamjenu, uziméjsvakako u obzir tehdki i tehnoloski razvoj;

b) stopu iskoriStenosti kapaciteta;

c) efekte zamjene funkcije ili njenog dijela uslugasaetrzista.
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Budzetski korisnici duzni su da podnesu i informad dogaajima koji su nastali
poslije datuma kojim je godisSnji izvjeStaj sastawljdo dana sastavljanja informacije,
ako ti dogdaji uticu na stanje imovine i na bilans rashoda i prihargestajne
godine.

V. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29.
Sastavni dio ovog pravilnika su: obrasci za petiodiizvjeStavanje i obrasci za
godisnji izvjestaj i obréun.

Ukoliko su budzetski korisnici drugim propisimaasezani da dostavljaju izvjeStaje
o stanju i finansijskim transakcijama, a forma &tpja i réunovodstvenih iskaza
odstupa od propisane u ovom pravilniku, Ministasdtnansija i trezorge posebnim
propisom i u saradnji sa budzetskim korisnikonorignikom tih izvjeStaja, usaglasiti
i regulisati formu izvjeStaja, te rok i &ia izvjeStavanja.

Clan 30.
Danom pdéetka primjene ovog pravilnika, prestaje da vazivingk o finansijskom
izvjeStavanju institucija Bosne i Hercegovine (MHofoj 01-ST.4-16-1809/05 od
31.03.2005.godine).

Clan 31.
Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju instituciigosne i Hercegovine objaig se u
~Sluzbenom glasniku Bosne i Hercegovine”. Ovaj jdrak dostaviti svim
budzetskim korisnicima u pisanoj i elektronskojnfiori objaviti na web-stranici
Ministarstva finansija i trezora Bosne i Hercegeavinsti ¢ce se primjenjivati u izradi
godisSnjeg izvjeStaja za 2006.godinu i dalje,¢eood dana objave na web-stranici
ovog ministarstva.

Broj 01-05-16-402/07
Sarajevo, 31.01.2007.godine
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(Naziv institucije BiH-budZetski korisnik)

Obrazac BS.
BILANS STANJA
na dan godine
R.b. Broj konta POZICIJA U istom obra ¢éunskom U obrac¢unskom Index
periodu prethodne godine | periodu teku¢e godine (5/4)

1 2 3 4 5 6

1 | AKTIVA

2 100000 + | A.Gotovina, kratkoro ¢na potrazZivanja,

200000 razgrani¢enja i zalihe (3 do 10)

3 110000 Novana sredstva i plemeniti metali

4 120000 Vrijednosni papiri

5 130000 Kratkoréna potraZivanja

6 140000 Kratkoréni plasmani

7 160000 Finansijski i ob&éanski odnosi sa drugim povezanim

jedinicama

8 210000 Zaliha materijala i robe

9 220000 Zaliha sitnog inventara

10 190000 Kratkoréna razgrargienja

11 000000 B. Stalna sredstva (14+17+20+21)

12 011000 Stalna sredstva

13 011900 Ispravka vrijednosti

14 011-0119 Neotpisana vrijednost stalnih sredsth2el 3)

15 020000 Dugormi plasmani

16 029000 Ispravka vrijednosti dugénth plasmana

17 020-029 Neotpisana vrijednost dugmib plasmana (15-16)

18 031000 Vrijednosni papiri




19 031900 Ispravka vrijednosti vrijednosnih papira

20 031-0319 Neotpisana vrijednost vrijednosnih @a(i8-19)

21 091000 Dugorima razgrariienja

22 UKUPNA AKTIVA (2+11)=42

23 I PASIVA

24 300000 A. Kratkor@ne obaveze i razgranienja (25 do 30)

25 310000 Kratkoréne tekiée obaveze

26 320000 Obaveze po osnovu vrijednosnih papira

27 330000 Kratkoréni krediti i zajmovi

28 340000 Obaveze prema djelatnicima

29 360000 Finansijski i ob¥anski odnosi sa drugim povezanin
jedinicama

30 390000 Kratkoréna razgrardienja

31 400000 B. Dugoréne obaveze i razgrarienja (32 do 34)

32 410000 Dugorini krediti i zajmovi

33 420000 Ostale dugafite obaveze

34 490000 Dugorma razgrardienja

35 500000 C. lzvori sredstava (36+37+38+39+40-41)

36 510000 Izvori sredstava

37 520000 Ostali izvori sredstava

38 530000 Izvori sredstava rezervi

39 580000 Revalorizacioni efekti

40 590000 Neraspateni visak prihoda nad rashodima

41 590000 Neraspateni visak rashoda nad prihodima

42 UKUPNA PASIVA (24+31+35)=22

Sluzbenik za finansije

M.P.

Rukovodilac




(Naziv institucije BiH-budZzetski korisnik)

PREGLED
prinoda, primitaka i financiranja

Obrazac 1.

za period izvjeStavanja: od do
R.b. Izvori prihoda Ekonomski | Odobreni Rebalans Korigovani Ostvareno u | Ostvareno u Index 7/6
kod budzet za (+,-) plan tekuéem prethodnoj
tekuéu (4+,-5) periodu godini
godinu
1 2 3 4 5 6 7 8 9




(Naziv institucije BiH-budZzetski korisnik)

Obrazac 2.
PREGLED
rashoda budzeta po ekonomskim kategorijama
za period izvjeStavanja: od do
R.b. Vrsta rashoda Ekonomski| Odobreno | Izmjene: Korigovani Realizirano u | Realizirano Index 7/6
kod budzetom rerset?a'(?gﬁz budzet tekuéem u prethodnoj
za tekuéu o3 Tezern (4+,-5) periodu godini
godinu +,)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Sluzbenik za finansije Rukovodilac

M.P.




(Naziv institucije BiH-budZzetski korisnik)

Obrazac 3.
PREGLED
izvrSenja budzeta po budzetskim korisnicima
za period izvjeStavanja: od do
R.b. | NAZIV INSTITUCIJE BiH — Kod iz Odobreno u| Izmjene: Korigovani Realizovano u | Realizovano| Index 7:6
- budzetski korisnik Registra | budzetu za F;ebalé}_nsy budzet tekuéem u prethodnoj

> . , onacije, . ..

bud_zet_sklh teku_cu iy budiejtske (4+,-5) periodu godini

korisnika godinu rezerve

1 2 3 4 5 6 7 8 9




(Naziv institucije BiH-budZetski korisnik)

Obrazac 4.
POSEBNI PODACI
o plaéama i broju zaposlenih
za period izvjeStavanja: od do
R.b. OPIS Odobreno u Ostvareno u tekutem Ostvareno u prethodnoj Index
budZetu periodu godini 4/3
1 2 3 4 5 6

1 UKUPNO (2+5+8)
2. Ukupne neto pla&e i naknade (3+4)
3. Neto plée
4. Neto naknade
5. Ukupni porezi na plate i naknade

(6+7)
6. Porezi na ple
7. Porezi na naknade
8. Ukupni doprinosi na place i naknade

(9 do 12)
9. Za penzijsko-invalidski fond (PIO)
10. Za zdravstveno osiguranje
11. Za osiguranje od nezaposlenosti
12. Za ostale doprinose
13. Ukupni porezi i doprinosi na pl&e i

naknade (5+8)
14, Broj zaposlenih




(Naziv institucije BiH-budZzetski korisnik)

Obrazac 4/1.
PREGLED
dinamike zapoSljavanja za period od do
Klasifikacija radnog Broj Projekcija Dinamika zaposljavanja po mjesecima Ukupno
mjesta po zaposlenih broja zaposlenih na
pravilniku o 31.12. zaposlenih I v Ve v vIE vitE X Xl kraju
unutrasnjoj prethodne 31.12. tekige izvjeStajnog
organizaciji godine godine perioda
1 2 3 6 1G 1] 1 1 L5 16




(Naziv institucije BiH-budZetski korisnik)

Obrazac 5.

PREGLED
doznaka iz tekuwe rezerve budzeta
za period: od do
R.b. | Datum donoSenja | Institucija koja prima doznaku iz rezerve Svrha doznake Iznos odobren
odluke budzeta odlukom
1 2 3 4 5




(Naziv institucije BiH-budZzetski korisnik)

Obrazac 6.
PREGLED
stalnih sredstava u obliku stvari i prava sa stanjm 31.12.20... godine
| DIO — OSNOVICA ZA AMORTIZACIJU
Broj Opis stalnog sredstva Saldo Nabavka - | Rashodovanie, Ostala Revalorizacija Saldo
konta 01.01. donacija prodajaidr. | prilagodavanja 31.12.
1 2 3 4 5 6 7 8
Ukupno:
Il DIO — OTPIS-ISPRAVA VRIJEDNOSTI
Broj Opis stalnog sredstva Saldo Otpis Rashodovanje, Ostala Revalorizacija Saldo
konta 01.01. (ispravka) za | prodajaidr. | prilagodavanja 31.12.
tekuéu
godinu
1 2 3 4 5 6 7 8

Ukupno:




(Naziv institucije BiH-budZetski korisnik)

Obrazac 6/1.

PREGLED
kapitalnih ulaganja po vrstama, projektima i opremi
za period od do
R.b. Naziv stalnog sredstva | Odobreno u budzetu za Nabavljeno wjeStajnom periodu Napomena
Koli ¢ina Vrijednost Koli ¢ina Vrijednost

1 2 3 4 5 6 7




(Naziv institucije BiH-budZzetski korisnik)

Obrazac 7.
Godisnji iskaz o izvrSenju budzeta
za godinu
POZICIJA Ostvareno Index
(naziv konta) u tekuéoj godini u prethodnoj godini (2/3)
1 2 3 4

| - PRIHODI | PRIMICI (zbirni iznos kolona 7 obraza c 1.)

Il - RASHODI (zbirni iznos kolona 7 obrazac 3.)

Il - RAZLIKA:

- viSak prihoda nad rashodima

- viSak rashoda nad prihodima

IV - VISAK RASHODA pokriva se:

- i1z kredita

- iz viSka prihoda proslih godina

- ostalo

V - VISAK PRIHODA se;

- usmjerava za narednu godinu u tekdu rezervu BudZeta
institucija BiH

- prenosi budzetskim korisnicima za: neutroSena darana
sredstva, realizovane viSegodiSnje kapitalne proje&




